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ANEXO IV

TERMO DE REFERENCIA
1. DA DEFINIGAO DO OBJETO
1.1 Aquisicido de MATERIAL GRAFICO, para atender as necessidades do Cerimonial do

Gabinete do Prefeito, conforme condigdes, quantidades, exigéncias e estimativas

estabelecidas nos autos, bem como nas demais clausulas deste instrumento.

1.2 Requisitante: Secretaria de Gabinete do Prefeito

1.3 Fundamentacgao legal: Dispensa de Licitagdo: art. 75, inciso Il, da Lei n@

14.133/2021.

1.4 Periodo: Ir_nedlato_, com prazo de entrega nao superior a 30 (trinta)
dias corridos.
1.5 Tipo: Menor prego global nos termos do art. 33, inciso I, da Lei

n.° 14.133/21.

1.6 A tabela abaixo demonstra detalhadamente o objeto do presente Termo de Referéncia,

bem como o numero de itens e o respectivo quantitativo:

ITEM CATMAT ESPECIFICAGAO UNIDADE QTD
PULSEIRA DE IDENTIFICACAO
Material: papel de alta resisténcia, impermeavel,
resistente a umidade, ao rasgo e ao desgaste,
hipoalergénico.

01 463072
Caracteristicas adicionais: com impressao, medindo UN 2.762
aproximadamente: 2 x 29 cm, para identificacdo de
pessoas, lacre inviolavel, descartavel para uso em
adulto.
MODELO APENDICE A
CARTELA PAPEL PICOTE
Material: papel couché ou vergé, fosco, liso, com
gramatura aproximada de 120g/m?2.
03 259982 - S . UN 2.762
Caracteristicas adicionais: com frente colorida e
verso branco, personalizado com arte a ser
disponibilizada pela contratante.
MODELO APENDICE B
Pa’ginaldezo
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1.7 O objeto desta contratacdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n.° 1746, de 29 de setembro de 2022.
1.8 Trata-se de aquisicdo de bens comuns, a ser contratado mediante licitacdo, na
modalidade Pregao, em sua forma Eletrénica.
1.9 A presente contratagdo se dara por entrega imediata, portanto, sem prazo de vigéncia a
ser considerado, apenas o prazo de entrega que sera de:
1.9.1 1° prazo - ENTREGA DO PROTOTIPOS: até 10 (dez) dias corridos, contados a
partir do envio das artes a Contratada;
1.9.2 2° prazo - ENTREGA DO MATERIAL FINAL, APOS A PROVACAO DOS
PROTOTIPOS: até 30 (trinta) dias corridos, a partir da data da aprovagao final dos

prototipos pelo Cerimonial.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentagao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar apéndice deste Termo de Referéncia

2.2 Tradicionalmente, a Secretaria de Gabinete do Prefeito promove a comemoracao do Dia
do Servidor Publico por meio de evento festivo, com oferta de lanche e realizagao de sorteio
de prémios, como forma de reconhecimento e valorizacdo dos servidores municipais. No
corrente exercicio, o referido evento esta previsto para ocorrer no dia 23 de outubro, em
local a ser definido por esta Secretaria.

2.3 A realizacdo da festividade constitui importante iniciativa institucional voltada ao
fortalecimento do vinculo entre a Administracdo e seus servidores, evidenciando o aprego
pelo empenho, dedicagao e contribuicdo destes para o bom funcionamento dos servigos
publicos. Ademais, agdes dessa natureza contribuem para o bem-estar, a motivacéo e a
valorizagao do corpo funcional, refletindo positivamente no ambiente de trabalho e na
qualidade dos servigos prestados a populacéo.

2.4 A presente contratacao refere-se a aquisicdo de materiais graficos de natureza comum,
nao caracterizados como artigos de luxo, cujos quantitativos foram estimados com base no
histérico de participacdo dos servidores em eventos anteriores promovidos por esta
Secretaria.

2.5 Nesse contexto, a aquisicdo de pulseiras de identificacdo mostra-se necessaria para
garantir a adequada organizacao, controle de acesso e segurancga dos participantes, tendo

em vista a significativa circulacdo de pessoas no local do evento. Tal medida possibilita
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restringir o acesso aos servidores, conferindo maior controle, praticidade e eficiéncia a
gestao do evento, além de representar solugdo de baixo custo e alta efetividade.

2.6 De igual modo, a cartela de papel com picote sera utilizada como instrumento de apoio a
realizacdo dos sorteios, bem como para a organizagdo e distribuicdo dos lanches,
contribuindo para maior controle, agilidade e ordenamento das atividades previstas durante
a festividade.

2.7 Dessa forma, resta devidamente justificada a necessidade da aquisicdo dos referidos
materiais, visando assegurar a adequada execug¢ao do evento em homenagem ao Dia do

Servidor Publico.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 A descri¢ao da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2 Diante do contexto apresentado, verifica-se que a aquisicao dos itens acima descritos,
quais sejam, materiais graficos, constitui a melhor solugdo atualmente disponivel e apta a
sanar a necessidade administrativa identificada, considerando a imprescindibilidade dos
materiais para atendimento das demandas institucionais.

3.3 Considerando o valor estimado da contratagdo, o procedimento sera realizado por meio
de Dispensa Eletronica de Licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, observando-se o0s principios da legalidade, eficiéncia, economicidade,
transparéncia e competitividade.

3.4 A solucao pretendida contempla o fornecimento dos materiais com entrega em até 30
(trinta) dias corridos apds a aprovacao do respectivo protétipo, garantindo maior celeridade
no atendimento da demanda administrativa, além de assegurar a adequada execucéo do

objeto pretendido.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Atender as necessidades do Municipio no que tange ao fornecimento de material grafico
para serem oferecidos aos servidores publicos municipais durante a festa em comemoracéao
ao Dia do Servidor Publico, que ocorrera no dia 23 (vinte e trés) de outubro do corrente,

devendo-se observar:
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4.1.1 Adocado de critérios e praticas de sustentabilidade pela CONTRATADA com
utilizacdo de mecanismos de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios/menor
poluicdo, tais como:
4.1.1.1 Racionalizacdo do uso de substancias potencialmente toxicas e poluentes;
4.1.1.2 Substituicdo de substancias toxicas por outras atdxicas ou de menor
toxicidade;
4.1.1.3 Assegurar o atendimento a legislacdo e demais requisitos aplicaveis aos
seus processos, produtos e servigos;
4.1.1.4 Seguir as diretrizes de sustentabilidade ambiental, observando-se: menor
impacto sobre os recursos naturais, obtendo maior eficiéncia na utilizacdo de
recursos naturais tais como agua e energia.
4.1.1.5 Treinamento/capacitacdo peridédicos dos empregados sobre boas praticas
de reducéo de desperdicios/poluicao.
4.2 Para atendimento as demandas da Festa do Servidor Publico, serd realizada a
contratacdo de empresa especializada na producdo de material grafico, compreendendo
pulseiras de identificagdo e cartelas de tickets para distribui¢do de lanche e participacao
em sorteios.
4.3 As pulseiras de identificacdo, destinadas ao controle de acesso ao evento, deverao
ser confeccionadas em material resistente, impermeavel e antialérgico,
preferencialmente em papel sintético ou equivalente. Deverdo possuir dimensodes
aproximadas de 2 cm x 29 cm, com sistema de lacre inviolavel, sendo descartaveis e de
uso Unico, de modo a coibir reutilizagao indevida e garantir a seguranga no controle de
entrada. O material devera apresentar boa qualidade de impressdao e resisténcia
compativel com o periodo de utilizagdo no evento.
4.4 No que se refere as cartelas de tickets, estas deverao conter 5 (cinco) unidades
destacaveis, sendo 2 (dois) tickets destinados a sorteio, com numerac¢do sequencial de
0001 a 2.762, 2 (dois) tickets para retirada de LANCHE (1 hamburguer e 1 salgado) e 1
(um) ticket para retirada de bolo. As cartelas deverdo possuir dimensdes aproximadas
de 12 cm x 7 cm, com gramatura em torno de 120 g/m?, impressdo colorida na frente e

verso em branco, conforme arte a ser fornecida pela CONTRATANTE.
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4.5 A empresa vencedora devera fornecer os materiais ja devidamente personalizados,
conforme arquivos de arte a serem disponibilizados pela CONTRATANTE, os quais
integrardo o Termo de Referéncia como apéndice.

4.6 Para fins de verificacdo da conformidade do objeto, sera exigida a apresentacao de
protétipo dos materiais, contemplando as especificacbes de tamanho, qualidade e
personalizagdo. O prototipo devera ser entregue no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos, contados do envio das artes pela CONTRATANTE.

4.7 O prototipo sera analisado pelo setor de Cerimonial do Municipio no prazo de até 3
(trés) dias uteis, ocasido em que sera verificada a conformidade com as especificacdes
estabelecidas. O local de entrega serd o Gabinete do Prefeito, situado na Av. Alberto
Braune, n? 225, 22 andar, Centro, Nova Friburgo/R], de segunda a sexta-feira, no horario
das 9h as 16h.

4.8 Na hipotese de rejeicdo do prototipo, a CONTRATADA sera formalmente comunicada
e devera apresentar nova amostra no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contados do
recebimento da notificacao. A rejeicao do segundo protétipo podera ensejar a aplicagdo
de sang¢des administrativas, nos termos da legislacdo vigente, bem como eventual
rescisdo contratual.

4.9 Cabera a CONTRATADA arcar com todos os custos relativos ao transporte, incluindo
entrega e eventual retirada de materiais rejeitados, ndo sendo admitido qualquer 6nus
adicional a Administragao.

4.10 Somente ap6s a aprovacao formal do protétipo pelo setor competente sera
autorizada a producdo do quantitativo total. A entrega dos materiais devera ocorrer no
prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados da aprovagao do protoétipo.

4.11 O recebimento definitivo sera realizado pelo setor de Cerimonial no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, apds o recebimento provisério, mediante verificacdo da conformidade
dos materiais entregues.

412 As despesas decorrentes da substituicdo de materiais rejeitados, inclusive
transporte e nova entrega, serao integralmente de responsabilidade da CONTRATADA.

4.13 Nao serd admitida a subcontratacdao do objeto contratual.
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4.14 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n.2

14.133/21.

5. EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 O prazo de entrega do produto é de 30 (trinta) dias corridos, contados do dia seguinte da
aprovacao dos protétipos apresentados.

5.2 Caso nao seja possivel a entrega do produto na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 7 (sete) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagbes de caso
fortuito e forca maior.

5.3 Nao sera admitida, em nenhuma hipdtese, troca/substituicio de marca do produto
ofertado apds aprovacgao do protétipo, ou seja, a CONTRATADA devera entregar o produto
exatamente nas mesmas condi¢des que fora aprovado. O nao cumprimento desde subitem
permitira, por parte da CONTRATANTE, aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de
Referéncia.

5.4 Os bens deverao ser entregues no seguinte enderecgo e horario:

Nome do requisitante: SECRETARIA DE GABINETE DO PREFEITO
. AV. ALBERTO BRAUNE, N° 225 2° andar - Centro, Nova
Endereco: .
Friburgo/RJ.
Horario de entrega: De segunda a sexta-feira das 09:00 horas as 16:00 horas.

5.5 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo
de Referéncia e na Proposta.

5.6 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 3 (trés) dias uteis, a contar da notificagdo da CONTRATADA, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.7 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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5.7.1 Na hipétese de a verificagao a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.
5.8 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao

do contrato.

6. GESTAO DO CONTRATO
6.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n.° 14.133/21, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial (Lei n.° 14.133/21, art. 115, caput).

6.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunsténcias mediante simples apostila (Lei n.° 14.133/21, art. 115, §5°).

[E1I0dPI¢,/oSeg0SSa0R/I9XTIoAIS/I0 WOd' |9 pnojd-gTIdb)/:sdny 9S00y “sjuawenbip opeuissy

6.1.3 A execugao devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.4 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucgao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lein.° 14.133/21, art. 117, §1°).

9202/26697T oN [eNbig ojuawnaog
2906TP6Y7Y9e-0896-69-LSEE-L0V0P.L e

6.1.5 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n.° 14.133/21, art. 117, §2°).

6.1.6 O CONTRATADO sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou

ouUN4pree38€d01Adv¢O.Ly4519.0.243830A6A800

substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se

verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execug¢ao ou de materiais
nela empregados (Lei n.° 14.133/21, art. 119).
6.1.7 0 CONTRATADO sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execugao do contrato, e ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
CONTRATANTE (Lei n.° 14.133/21, art. 120).
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6.1.8 Somente o CONTRATADO sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢ao do contrato (Lei n.°
14.133/21, art. 121, caput).

6.1.9 A inadimpléncia do CONTRATADO em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n.° 14.133/21, art. 121, §1°).

6.1.10 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.11 O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.12 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
nao estejam regularizados no SICAF.

6.1.13 O acompanhamento, a gestdo e a fiscalizacdo da contratagcdo serdo exercidos
por representantes da CONTRATANTE, aos quais competira dirimir as duavidas que
surgirem no curso da execuc¢ao do contrato, e de tudo dar ciéncia a Administragédo, na
forma do disposto no capitulo VI do titulo Il da Lei n.° 14.133/21.

6.1.14 Para o acompanhamento, gestdo e fiscalizacdo da execugdo do presente
contrato, serdo designados em momento posterior, antes da execugdo do objeto,
agentes publicos gestor/gestor substituto e fiscal/ fiscal substituto.

6.1.15 O(s) fiscal(is) do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, determinando o
que for necessario a regularizacdo das faltas observadas e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.1.16 Os fiscais designados pela CONTRATANTE deverdo ter a experiéncia
necessaria para o acompanhamento e controle da execug¢ao dos servigos e do contrato.
6.1.17 A verificacdo da adequacao da prestagdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

6.1.18 A fiscalizagao n&o exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA pelos

danos causados a Administragao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
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execucao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao
ou o0 acompanhamento pelo érgao.

6.1.19 Além das obrigagdes resultantes da aplicagdo da Lei n.° 14.133/21 e demais
normas pertinentes, sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

6.1.20 Atestar as faturas/notas fiscais da CONTRATADA oriundas da realizacdo dos
servicos licitados;

6.1.21 Efetuar os pagamentos devidos, nos prazos estabelecidos, 8 CONTRATADA;
6.1.22 Prestar as informagbes e os devidos esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA;

6.1.23 Aplicar as penalidades constantes no item das Sancbes Administrativas do
presente Termo de Referéncia, bem como instrumento editalicio e Lei n.° 14.133/21, em

caso de descumprimento de qualquer obrigagao por parte da CONTRATADA.

7. DOS CRITERIOS DE AFERIQAO E MEDI(;AO PARA FATURAMENTO
7.1 As notas fiscais deverao ser emitidas em nome de:
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MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO
CNPJ: 28.606.630/0001-23
ENDERECO: AVENIDA ALBERTO BRAUNE, 225
CENTRO, NOVA FRIBURGO - RJ, CEP: 28613-001
7.2 Todos os materiais deverdo ser entregues na SECRETARIA DE GABINETE DO
PREFEITO, situado a AVENIDA ALBERTO BRAUNE, 225 - 2° ANDAR, CENTRO, NOVA
FRIBURGO/RJ.

9202/26697T oN [eNbig ojuawnaog
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7.3 Da liquidagao da despesa:

7.3.1 A liquidagdo serd realizada pela Secretaria Municipal de Fazenda, a partir do

ouUN4pree38€d01Adv¢O.Ly4519.0.243830A6A800

cumprimento das obrigacdes dispostas neste Termo de Referéncia, em observancia aos
Decretos:
I - 2480 de 30 de outubro de 2023.
https://www.pmnf.rj.gov.br/uploads/pagina/arquivos/DECRETO-2480-2023-

301023.pdf
Il - 2493 de 07 de novembro de 2023.

https://www.pmnf.rj.gov.br/uploads/pagina/arquivos/DECRET0O-2493-2023-
071123.pdf
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Il - 3116/2024 de 18 de Setembro de 2024
https://www.pmnf.rj.gov.br/uploads/pagina/arquivos/DECRETO-3116-2024-
180924-ALTERACAO-ORDEM-CRONOLOGICA.pdf

7.4 Do pagamento da despesa:
7.4.1 O pagamento sera efetuado conforme estabelecem o Decreto n.° 2493/23 de 07
de novembro de 2023, desde que as certiddes listadas abaixo estejam dentro da
validade:

- Negativa de Débitos Trabalhistas;

- Fazenda Federal — abrange as contribui¢des sociais;
- FGTS;

- PGE - referente a Divida Ativa Estadual,

- Municipal — referente ao ISS e Divida Ativa;

- CND Estadual — referente ao ICMS.

7.4.2 A Nota Fiscal devera conter a identificagdo do Banco, numero da Agéncia e da
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Conta Corrente, para que possibilite a0 CONTRATANTE efetuar o pagamento do valor
devido;
7.4.3 Na ocorréncia de rejeicdo das Notas Fiscais, motivada por erro ou incorregdes, o

prazo para pagamento estipulado acima passara a ser contado a partir da data de sua

9202/26697T oN [eNbig ojuawnaog
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reapresentacao.

7.4.4 Consoante o art. 45 da Lei n° 9.784/99, a Administracdo Publica podera,
motivadamente e sem a prévia manifestacdo do interessado, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma

de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

ouUN4pree38€d01Adv¢O.Ly4519.0.243830A6A800

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio de realizagao de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 33, inciso |, art. 75, inciso |l da Lei Federal
14.133/2021.

8.2Na fase de habiltacdo da empresa, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de

sangao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
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A) SICAF,;
B) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unidao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
C) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio maijoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429 de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.
8.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
8.6 O fornecedor sera convocado para manifestacado previamente a uma eventual negativa
de contratagao.
8.7 Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
8.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracido, a respectiva documentacao
atualizada.
8.9 Nao serao aceitos documentos de habilitagcdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
8.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela préopria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.11 Serdao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribuicdes.
8.12 Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de

habilitag&o:
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8.12.1 Habilitagao Juridica;
A) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
B) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
C) Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacado ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;
D) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
E) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento

no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da

[E1I0dPI¢,/oSeg0SSa0R/I9XTIoAIS/I0 WOd' |9 pnojd-gTIdb)/:sdny 9S00y “sjuawenbip opeuissy

unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME
n.° 77 de 18 de margo de 2020;

F) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
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Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

G) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,

respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico

ouUN4pree38€d01Adv¢O.Ly4519.0.243830A6A800

de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a

matriz;

H) Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de 1971;

1) Agricultor familiar: Declaragéo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,

ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
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Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021;
J) Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n.° 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).
4 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

8.12.2 Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:
A) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
B) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)

por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
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termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
C) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS)

D) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
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mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

E) Prova de inscricho no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou

Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu

ouUN4pree38€d01Adv¢O.Ly4519.0.243830A6A800

ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

F) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

8.12.3 Dos beneficios fiscais das MEs, EPPs e EQUIPARADAS na fase de
habilitagao:
A) A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato ou
retirada de nota de empenho, no entanto, por ocasido da participacao neste
certame licitatorio, deverdo apresentar toda a documentagéo exigida para tanto,
mesmo que esta apresente alguma restrigao;
B) Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal exigida
neste Edital, sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte que
apresentou o menor prego no certame o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados
do momento em que for declarada a vencedora, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo Municipal, para a regularizagcdo da documentagéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidbes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;
C) Falta de regularizacdo da documentacado no prazo estabelecido neste Edital
implicara a decadéncia do direito a contratacdo e a aplicacdo de sancéo
administrativa, conforme previsto neste edital e na Lei 14.133/2021, sendo
facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes para celebrar a
contratacao, na ordem de classificagcao, cancelar o item ou revogar a licitagao.
8.12.4 Qualificacao técnica:
A) Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacido de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;
B) Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer

respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
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4 Somente serao aceitos atestados expedidos apds a concluséo do contrato ou
se decorrido, pelo menos, 1 (um) ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado
para ser executado em prazo inferior.
4 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.
v O fornecedor disponibilizard todas as informagbes necessarias a
comprovacgao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
administracio, copia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.
8.13 Nao poderao participar do certame as empresas que estiverem sob faléncia, concurso
de credores, dissolucao, liquidagdo ou que estejam suspensas de licitar e/ou declaradas
iniddneas por qualquer érgdo da Administracdo Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual
ou Municipal, bem como as que estejam punidas com suspensao do direito de contratar ou
licitar com a Administragdo Publica.
8.14 As empresas em recuperacao judicial poderdo participar do certame desde que,
demonstrada, na fase de habilitacdo, a sua viabilidade econémica, o que se da com a
aprovacao e homologacéao do Plano de Recuperagao Judicial (art.58 da Lei 11.101/2005).
8.15 Nao poderao participar ainda os servidores de qualquer 6rgdo ou entidade vinculados
ao Municipio de Nova Friburgo, bem assim as empresas das quais tais servidores sejam
sécios, dirigentes ou responsaveis técnicos.
8.16 A participacao do representante legal da empresa far-se-a por meio de instrumento
publico de procuracéo ou instrumento particular, com poderes para formular ofertas e lances
de precos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente.
Em sendo sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente devera
apresentar cépia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus
poderes para exarar direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.
8.17 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados por esta nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos, sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato, ndo haja
prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a

continuidade do contrato.
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9. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

9.1 Da CONTRATADA:
A) atender a todas as solicitagcbes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia
do Contrato ou da Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;
B) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagdes constantes no
Edital, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificacdes determinadas pela legislacao em vigor;
C) responsabilizar-se pela boa execucao e eficiéncia no fornecimento do produto
objeto do Edital;
D) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte, os objetos
em que se verifiguem danos em decorréncia do transporte, bem como providenciar
a imediata substituicdo dos mesmos;
E) providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo
CONTRATANTE quando da entrega do produto;
F) apresentar, sempre que solicitado, documentos que comprovem a

procedéncia do produto fornecido, assim como amostra para anadlise pela

[E1I0dPI¢,/oSeg0SSa0R/I9XTIoAIS/I0 WOd' |9 pnojd-gTIdb)/:sdny 9S00y “sjuawenbip opeuissy

Administracao, sem qualquer 6nus adicional;
G) nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do
contrato ou da Ata de Registro de Pregos;

H) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as

9202/26697T oN [eNbig ojuawnaog
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condicdes de habilitacdo e qualificacdes exigidas na licitacao;

1) estender aos contratos objeto da Ata os beneficios e promogdes oferecidas
aos demais clientes da CONTRATADA;

J) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais

causados pelos seus prepostos a Administracdo ou a terceiros, advindos de

ouUN4pree38€d01Adv¢O.Ly4519.0.243830A6A800

impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca,

quando da execucao do fornecimento;

K) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive despesas de
natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus ou
encargos de qualquer espécie e origem pertinentes a execugdao do objeto
contratado;

L) mesmo nao sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagao de

seus produtos, a empresa vencedora respondera inteira e solidariamente pela
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qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto desta licitagdo em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da fabricagao ou transporte, constatados visualmente ou em
laboratério, correndo estes custos por sua conta;
M) manter enderego eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a
CONTRATANTE por todo o periodo de contratagao, comunicando, imediatamente o
CONTRATANTE em caso de alteracao.

9.2 Da CONTRATANTE:
A) comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas aos
objetos entregues;
B) efetuar o pagamento da CONTRATADA de acordo com a forma de
pagamento estipulada na licitagdo e no Contrato;
C) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacao dos
servigos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as
falhas e solicitando as medidas corretivas;

D) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela CONTRATADA fora das

[E1I0dPI¢,/oSeg0SSa0R/I9XTIoAIS/I0 WOd' |9 pnojd-gTIdb)/:sdny 9S00y “sjuawenbip opeuissy

especificacdes do contrato;
E) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as
obrigacbes assumidas pela CONTRATADA, bem como sejam mantidas todas as

condicbes de habilitacido e qualificacado exigidas na licitagao;

9202/26697T oN [eNbig ojuawnaog
2906TP6Y7Y9e-0896-69-LSEE-L0V0P.L e

F) aplicar as sancdes administrativas, quando se fizerem necessarias;
G) prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados;

H) demais condi¢des constantes do Edital de licitagao.

ouUN4pree38€d01Adv¢O.Ly4519.0.243830A6A800

10. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
10.1 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigacbes assumidas no

Presente Termo de Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes,
ensejara a aplicacado das sangdes previstas na Lei n.° 14.133/21.
10.1.1 Comete infracdo administrativa a CONTRATADA que:
10.1.1.1 der causa a inexecugao parcial do contrato;
10.1.1.2 der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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10.1.1.3 der causa a inexecucéo total do contrato;
10.1.1.4 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
10.1.1.5 ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
10.1.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.1.7 ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagcao
sem motivo justificado;
10.1.1.8 apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;
10.1.1.9 fraudar a licitacado ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
10.1.1.10 comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
10.1.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846/13.

10.2 Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracido falsa quanto as

condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP, ou o conluio entre os

licitantes em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

10.3 Pela inexecugao total ou parcial do contrato a Administragao podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a empresa, observando a gravidade das faltas cometidas, as seguintes
sancgoes:
10.3.1 adverténcia;
10.3.2 multa;
10.3.2.1 compensatoria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre
o valor total do contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, apds regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras
sancgodes previstas;
10.3.2.2 compensatéria no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da fatura
correspondente ao més em que foi constatada a falta;
10.3.2.3 moratdria no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada
sobre o valor total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de
10% (dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, 0 que podera ensejar a resciséo

do contrato;
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10.3.2.4 moratdria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total da contratacdo, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar
a rescisao do contrato;
10.3.3 impedimento de licitar e contratar;
10.3.4 declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar.
10.4 Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo nao superior a 3 (trés) anos;
10.5 Declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o CONTRATADO ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apoés
decorrido o prazo da sanc¢éo aplicada com base no subitem anterior;
10.6 As multas e outras sanc¢des aplicadas s6 poderao ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracdo devidamente justificado;
10.7 As sancgdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;
10.8 A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se—-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,

observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 14.133/21.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
11.1 O valor estimado para a contratagdo é de R$ 3.756,32 (trés mil, setecentos e cinquenta

e seis reais e trinta e dois centavos).

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de recursos

especificos consignados no Orcamento do Municipio, na forma abaixo:

12.1.1 Unidade Or¢camentaria 02 Secretaria de Gabinete do Prefeito

02001.0412200012.006 Manutencao dos Servicos

Programas de o ) _
12.1.2 Administrativos e Apoio a Execucdo dos
Trabalho:
Programas
12.1.3 Fonte de Recursos: 172000000017
121.4 Natureza da Despesa: 33.90.30-15 — Materiais para Festividades/
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Homenagens

12.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1 Termo de referéncia elaborado por esta subscritora auxiliada pela equipe técnica de

manutencao desta Secretaria de Gabinete do Prefeito.

Nova Friburgo/RJ, 03 de agosto de 2026.

ELABORADOR: APOIO TECNICO:

Assinado por NICOLAS SATILIO
COELHQ 156, *** xx*xx
PREFEITURA MUNICIPAL DE
NOVA FRIBURGO

10/08/2026 15:14:39

Nicolas Satilio Coelho Adriana de Araujo Ribeiro
Matr:. 063.832 Matr.: 062.867

Ratifico o presente termo de referéncia, nos termos da Lei n.° 14.133/21, bem como autorizo
O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO.

Ciente, de acordo:

Assinado por MAYRA MARTINS SEBASTIAQ 139.%** xx_xx
PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO
10/08/2026 15:16:45

Mayra Martins

Secretaria de Gabinete do Prefeito
Matr.: 062.003
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